TAJEKOZTATO

a kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyairol

1. Pétfiirdé Nagykozség Onkorményzatinak és Pétfiirdé Nagykozség Polgarmesteri Hivatalanak
tevékenységével kapcsolatosan a Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) altal kezelt
kozérdekii adat megismerése iranti igényt barki benyujthatja. A kozérdekii adat megismerése
iranti igény benyujtasara szoban és irasban (személyes benyujtassal, postai vagy elektronikus uton,
faxon) kertilhet sor.

2. Szobeli igények benviajtasanak helyve és modja

2.1. Személyesen:
a Hivatal székhelyén (8105 Pétfiird6, Berhidai ut 6.), tigyfélfogadasi idoben.

Ugyfélfogadasi idé:

hétfon  9.30 - 11.30-6raig és 12.30 - 16.15 oraig
szerdan 8.00 - 11.30-6raig és 12.30 - 16.15 oraig
pénteken 8.00 - 12.00 oraig

2.2. Telefonon:
(88) 476-015 (titkarsagi telefonszam)
(88) 588-910/16 mellék (Szaboné Czifra Melinda dnkormanyzati, hatosagi és titkarsagi csop.vez.)
(88) 588-910/25 mellék (Huszar Szilvia pénziigyi csoportvezetd)

3. A szébeli igénvek teljesitésének rendje

3.1. A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az igényld szoban kéri a valaszt, a
valasz szamara kielégito és
— az igényelt adat az 6nkormanyzat hivatalos honlapjan (www.petfurdo.hu) vagy mas modon
jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,
— az igény a Hivatal eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos
tajékoztatassal teljesitheto.

3.2. A szobeli igény teljesitésére a Hivatal barmely koztisztviseldje jogosult. A szoban megvalaszolt
igényekrdl feljegyzést kell késziteni. Abban az esetben, ha a szoban el6terjesztett igény azonnal nem
valaszolhat6 meg, az igényldt tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor.

3.3. A Hivatal titkarsagi telefonszamara érkez6, kozérdeki adat kozlésére iranyuld igényekkel

kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdjéhez vagy a
jegyz6hoz kell kapcsolni.

4. Irasbeli igények benyujtasanak helye és médja

4.1. Személyesen,
a Hivatal székhelyén (8105 Pétfiird6, Berhidai ut 6.) benytjtva;

4.2. Postai uton,
a Hivatalnak vagy a jegyzének (8105 Pétfiirdo, Berhidai it 6.) cimzett levélben.
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4.3. Elektronikus tton,
az onkormanyzat@petfurdo.hu vagy petijegyzo@petfurdo.hu e-mail cimre kiildott
levélben.

5. Az irasbeli igények teljesitésének rendje

5.1. Az igényl6 kérelmét irasban, az altala szabadon irt igénylés formajaban, vagy a Hivatal altal e
célra rendszeresitett - az Onkormanyzat hivatalos honlapjarol (www.petfurdo.hu) letdlthetd -
nyomtatvanyon nyujthatja be.

5.2. A kozérdeki adat igénylésekor meg kell jelolni azokat a tényeket és koriilményeket, amely
alapjan az igényelni kivant adat beazonosithat6, valamint megallapithatd, hogy az a személyes adatok
védelmérdl és kozérdekii adatok nyilvanossagardl szolo 1992. LXIII. térvény rendelkezései szerint
kozérdekii adatnak mindsiil-e.

5.3. A Hivatal a megkeresésnek legkésobb az igénylés beérkezését kovetd naptol szamitott 15 napon
belill tesz eleget. Az igény teljesitésének megtagadasarol annak indokaival egyiitt, az érkezését kovetd
8 napon beliil irasban vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus uton értesiti az igénylot.

5.4. A kézérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert nem magyar
anyanyelvil igényl6 anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.5. Ha a kozérdekii adatra vonatkozo igényt a Hivatal nem teljesiti, az igényl6 a birdsaghoz fordulhat.
A pert a megtagadas kozlésétol, illetve ha a megkeresésre valasz nem érkezett, a kozérdekii adat
kozlésének teljesitésére nyitva alld6 hataridé (az igénylés beérkezését6l szamitott 15 nap)
eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon beliil lehet meginditani a Veszprém Véarosi Birdsagnal.

6. Kozos szabalyok

6.1. Az igénylonek nyilatkoznia kell arrdl, hogy az érintett adatot tartalmazé dokumentumrol vagy
dokumentumrészrdl kér-e masolatot, valamint, hogy a Polgarmesteri Hivatal az adatigénylésnek
milyen technikai eszkozzel, illetve médon tegyen eleget.

6.2. A masolat készitéséért, legfeljebb az azzal felmeriild koltség mértékéig terjedéen — a kiilon
jogszabalyban el6irt, a szamviteli politika részeként elkészitett hatalyos onkoltségszamitas rendjére
vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint - a Hivatal koltségtéritést allapithat meg, amelynek Gsszegét
az igénylo kérésére elére kozli.

6.3. A Hivatal az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar — az igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon tesz eleget.

6.4 Ha a kozérdekli adatot tartalmaz6é dokumentum az igénylo altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolatokon a meg nem ismerhet6 adatot a Hivatal felismerhetetlenné teszi.

Pétfiirdo, 2010. januar 15.

Janosiné 1zso Ildiko
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